Руководителю _________________________
______________________________________
              (наименование предприятия, Ф.И.О. руководителя)
______________________________________
______________________________________
                         (должность, Ф.И.О. работника)



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу перевести меня на должность ________________________________________________
________________________________________________________________________ в связи с
____________________________________________________________ с "__"_______ _____ г.
                                                (причина перевода)


_____________________                                              ____________________________
                        (подпись)                                                                                                            (расшифровка подписи)

"___"______________ ____ г.

Визы:
Руководитель структурного подразделения, откуда уходит работник
_____________________/_____________________/

Руководитель структурного подразделения, куда переходит работник
_____________________/_____________________/

Начальник отдела кадров _________________/___________________/
