Генеральному директору
ООО «Кружевные вышивки»
Г.К. Урядову
от секретаря административного отдела
К.Л. Ивановой

заявление.

Прошу предоставить мне с «__»_______ 20__ г. отпуск по уходу за ребёнком до достижения им возраста трех лет с начислением и выплатой ежемесячного пособия по уходу за ребёнком до 1,5 лет.

Приложение:
1. Копия свидетельства о рождении ребёнка.

2. Справка с места работы отца ребёнка о том, что он не использует указанный отпуск и не получает ежемесячное пособие по уходу за ребёнком.

3. Справку (справки) о сумме заработка от другого работодателя, из которого должно быть исчислено пособие (при необходимости).

4. Заявление о замене годов при расчете пособия (при необходимости).

«__»______20__ года              
Подпись       /К.Л. Иванова/

